
WÓJT GMINY MIELEC
(GMINNY KOMISARZ SPISOWY)

OGŁASZA NABÓR NA RACHMISTRZÓW SPISOWYCH
PROWADZĄCYCH CZYNNOŚCI SPISOWE PODCZAS NARODOWEGO SPISU 

POWSZECHNEGO  LUDNOŚCI I MIESZKAŃ W 2011R.

1. Stanowisko pracy:
Rachmistrz spisowy

2. Wymagania formalne od kandydatów:
1) nieposzlakowana opinia,
2) ukończone 18 lat,
3) wykształcenie  co  najmniej  średnie  (wskazani  są  studenci  i  osoby  z  wyższym 

wykształceniem),
4) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,
5) brak skazania za przestępstwo umyślne.

3. Wymagania dodatkowe od kandydatów:
1) bardzo dobra znajomość obsługi komputera, 
2) znajomość  funkcjonowania  systemu  GPS  oraz  umiejętność  praktycznego 

wykorzystania map cyfrowych, 
3) dyspozycyjność, ponieważ praca będzie trwała ponad 3 miesiące (nie zalecane jest aby 

rachmistrzami były osoby zatrudnione na pełny etat),
4) ze względu na specyfikę pracy rachmistrz powinien być w pełni sprawny fizycznie, 

posiadać  umiejętność  nawiązywania  kontaktów  międzyludzkich,  sprawnego  i 
skutecznego  komunikowania  się  z  respondentami  oraz  wzbudzania  wśród  nich 
zaufania,

5) kandydat  powinien  okazać  się:  obowiązkowością,  rzetelnością,  starannością  oraz 
umiejętnością  zorganizowania  pracy  własnej  i  radzenia  sobie  w  sytuacjach 
konfliktowych.

6) ze  względów  organizacyjnych  kandydaci  na  rachmistrzów  spisowych  powinni 
zamieszkiwać, pracować lub pobierać naukę na terenie gmin, w których dokonywać 
będą spisu z wyłączeniem obwodu spisowego w którym mieszkają.

4. Zakres wykonywanych zadań:

1) Udział w kilkudniowych szkoleniach z zakresu metodologii i organizacji spisu oraz 
warsztatów  na  temat  posługiwania  się  terminalami  i  zainstalowanymi  na  nich 
aplikacjami,  zakończonych  egzaminem:  szkolenia  odbywać  się  będą  w  terminie 
między 5 stycznia a 25 lutego 2011 r.

2) Przeprowadzenie obchodu przedspisowego, podczas którego dokonuje się aktualizacji 
wykazu adresowo – mieszkaniowego: w terminie od 1- 17 marca 2011 r.

3) Przeprowadzenie  spisu,  poprzez  odwiedzenie  i  spisanie  przypisanych  punktów 
adresowych  w  ustawowym  terminie  przeprowadzenia  spisu:  w  terminie  od  6-7 
kwietnia 2011 r. odprawa przedspisowa, a następnie spis właściwy w terminie:  od 
8.04.2011 – 30.06.2011.

W  związku  z  powyższym,  wymagane  jest  aby  w  określonych  wyżej  terminach  być 
dyspozycyjnym.



5. Wymagane dokumenty:
• formularz  zgłoszeniowy  –  zawierający  informacje  niezbędne  do 

podpisania umów zlecenia (druk do pobrania). Niezbędne jest podpisanie 
zgody na przetwarzanie w toku rekrutacji podanych danych osobowych,

• kserokopie dokumentu potwierdzającego ukończenie szkoły średniej lub 
dyplom wyższej uczelni,

• kserokopie  dowodu  osobistego  lub  innego  dokumentu  potwierdzającego 
tożsamość,

• oświadczenie  o  korzystaniu  z  pełni  praw  publicznych  i  niekaralności  za 
przestępstwo popełnione umyślnie (w tym przestępstwo skarbowe),

6. Miejsce i termin złożenia dokumentów:
Wymagane  dokumenty  aplikacyjne  winny być  przez  kandydata  własnoręcznie  podpisane  
i złożone osobiście lub doręczone listownie w terminie od 6 do 17 grudnia 2010 r. w dniach 
i godzinach pracy Urzędu Gminy Mielec, w sekretariacie pok. nr 13 w zaklejonych kopertach 
z dopiskiem: 
„Nabór na rachmistrzów spisowych do Narodowego Spisu Ludności i Mieszkań 2011r.”.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu: 177745647 lub pod adresem 
mailowym sekretariat@ug.mielec.pl.

Mielec, dn. 6 grudnia 2010 r. 
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