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Wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
Wymagane dokumenty:
- wniosek CEIDG-1 o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

- dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢ - do wgladu.

- wniosek moze by¢ réwniez ztozony przez petnomocnika # [ [ 000000000 00000000000 000000 OO0 0000000000000 COO0OCOO00O0CO0 DO00O0 000 0000
petnomocnictwo upowazniajace do ztozenia wniosku)

Jezeli wniosek o wpis do CEIDG jest sktadany przez osobe zagraniczna, o ktérej mowa w art. 13 ust. 2, 4 i 5 ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej - to wraz z wnioskiem przedktada ona dane dokumentu potwierdzajacego status, o ktérym mowa w tych przepisach, w szczegdlnosci
date wydania i sygnature dokumentu oraz wskazanie organu, ktéry go wydat albo przektada w urzedzie gminy do wgladu oryginat dokumentu.
Whniosek o wpis do CEIDG mozna ztozy¢:

- za posrednictwem formularza elektronicznego dostepnego na stronie internetowej CEIDG www.firma.gov.pl w BIP Ministra Gospodarki oraz za
posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej. System teleinformatyczny CEIDG przesyta wnioskodawcy na wskazany adres
poczty elektronicznej potwierdzenie ztozenia wniosku.

- osobiscie w wybranym przez przedsiebiorce urzedzie gminy (podpisany w obecnosci pracownika urzedu przyjmujacego wniosek).

Przedsiebiorca moze wypetni¢ wniosek on-line w CEIDG, a nastepnie wydrukowac i udaé sie do wybranego urzedu gminy w celu jego podpisania i
ztozenia. Tak wypetniony wniosek bedzie dostepny w systemie CEIDG przez 7 dni. Urzednik odnajduje wniosek w CEIDG po kodzie kreskowym. W
takim przypadku dniem ztozenia wniosku jest dzien, w ktérym wnioskodawca wniosek podpisat.

- wystac listem poleconym (w tym przypadku wtasnorecznosé podpisu wnioskodawcy musi by¢ poswiadczona przez notariusza)

Whniosek o wpis do CEIDG sktadany w formie dokumentu elektronicznego powinien by¢:

- opatrzony podpisem elektronicznym, weryfikowanym za pomoca kwalifikowanego certyfikatu, przy zachowaniu zasad przewidzianych w przepisach
o podpisie elektronicznym

- albo podpisywany podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_ProfilZaufany

Urzad gminy przyjmuje wniosek o wpis do CEIDG, potwierdza tozsamos¢ wnioskodawcy oraz wydaje przedsiebiorcy za pokwitowaniem potwierdzenie
przyjecia wniosku.

Nastepnie obowiazany jest przeksztatci¢ wniosek na forme dokumentu elektronicznego i przesta¢ do CEIDG nie pdézniej niz nastepnego dnia
roboczego od jego otrzymania. Przeksztatcony wniosek na forme elektroniczna opatruje sie podpisem elektronicznym upowaznionego pracownika
urzedu gminy.

Jezeli wniosek zostanie zwrécony z CEIDG ze wskazaniem niepoprawnosci wowczas woéjt # [ 000000000 000000000 000000 OO0 wzywa wnioskodawce do
skorygowania lub uzupetnienia, wskazujac uchybienia, w terminie 7 dni roboczych pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania

Wraz z wnioskiem o wpis do CEIDG sktada sie oswiadczenie o braku orzeczonych - wobec osoby, ktérej wpis dotyczy - zakazéw, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Przedsiebiorca ma prawo we wniosku o wpis do CEIDG okresli¢ pézniejszy dzien podjecia dziatalnosci gospodarczej niz dzien ztozenia wniosku.

Rejestracja w CEIDG jest wolna od optat. Wszelkie informacje zachecajace do dokonania wptaty zwiazanej z rejestracja dziatalnosci gospodarczej
osoby fizycznej w Polsce sa nielegalne.

W terminie 7 dni od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorca musi dokona¢ w jednostce ZUS zgtoszenia do odpowiednich ubezpieczen.
Jezeli prowadzenie dziatalnosci jest jedynym tytutem do ubezpieczen przedsiebiorcy, sktada on formularz ZUS ZUA. Natomiast jesli osoba ta posiada
inny tytut do ubezpieczen spotecznych, powinna ona samodzielnie ustali¢ rodzaj swoich ubezpieczen do ktérych dokonuje zgtoszenia. W razie
watpliwosci pomocy w tym zakresie udzielaja jednostki ZUS. Ponadto w przypadku obowiazku rozliczania sktadek za inne osoby, nalezy dokonac ich
zgtoszenia do odpowiednich ubezpieczen w terminie 7 dni od daty powstania tego obowiazku.

Zaswiadczeniem o wpisie w CEIDG jest wydruk ze strony internetowej CEIDG www.firma.gov.pl Organy administracji publicznej nie moga domagac sie
od przedsiebiorcéw okazywania, przekazywania lub zataczania do wnioskéw zaswiadczen o wpisie w CEIDG.

Udostepnianie informacji o przedsiebiorcach odbywa sie na stronie internetowej CEIDG. Dane i informacje zawarte w CEIDG sa jawne, kazdy ma
prawo dostepu do danych udostepnianych na stronie internetowej CEIDG. Zaswiadczenia o wpisie do CEIDG dotyczace przedsiebiorcow bedacych
osobami fizycznymi w zakresie danych, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, maja forme dokumentu
elektronicznego albo wydruku ze strony internetowej CEIDG (art. 38 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej).
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